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Procedurd operationald cu privire la organizarea si desfisurarea probei de verificare a cunostintelor de
limba moderna pentru admiterea n invatdmantul liceal la clasele cu program bilingv de predare a limbii
engleze.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei in cadrul procedurii
operationale.

Responsabili Numele si Functia Data Semniitura
prenumele y
1.| Elaborat Prof.Monica Inspector scolar pentru | 10 mai é—‘/
MORTU limbi moderne 2017 /7
2.| Verificat Prof. Daniela Presedinte SCMI 15 mai L/4
TURCU 2017
3.| Aprobat Prof. dr. CATALIN | Inspector Scolar 15 mai Z’
CANCIU General 2017 <— > wte| —
V
Editia sau dupi caz, revizia Componenta Modalitatea Data la care se
in cadrul editiei revizuitd reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1. Editia I 25 mai 2017

1.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul procedurii

operationale

Scopul Exemplar | Comparti Functia Numele si prenumele | Data Semniitura
difuzirii | nr. ment primirii
Informare | 1 conducere | Inspector CATALIN CANCIU -
Scolar ' _ ( \i “u e
General
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3.

Informare |2 conducere | Inspector Prof. DANIELA
Scolar TURCU /
General o /LV
Adjunct
Arhivare |3 secretariat | Secretar ALINA TIRILA rfjﬂ}
Aplicare 4 executie Inspector MONICA MORTU |
electronic scolar %
Aplicare 4 Unitdti de | Director 7
electronic | invigimant

Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de organizare si desfisurare a Probei de verificare a
cunogtingelor de limbd modernd din cadrul admiterii in invégdmantul liceal si profesional de stat
pentru anul scolar 2017-2018, precum si demersurile pentru recunoasterea rezultatelor obtinute de
candidati la examenele cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in
limbi stréine si echivalarea acestora cu Proba de verificare a cunostintelor de limbéd modernd pentru
admiterea in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi moderne de circulatie
internafionald, pe baza metodologiilor, procedurilor, notelor M.E.C.$/M.E.N.C.S.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prevederile prezentei proceduri se aplicad activititilor conexe organizarii si desfasuridrii Probei de
verificare a cunogtintelor de limba modernd din cadrul admiterii in invétamantul liceal si profesional
de stat pentru anul scolar 2017-2018, precum si celor privind recunoasterea rezultatelor obtinute de
candidati la examenele cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in
limbi strdine si echivalarea acestora cu proba de verificare a cunostintelor de limba moderna pentru
admiterea in clasele a [X-a cu program bilingv de predare a limbii engleze, activititi ce se desfésoara
la nivelul fiecdrei unititi de invitamant de nivel gimnazial, precum si la nivelul centrului stabilit de
Comisia de Admitere a judetului Briila pentru sustinerea probei.

5. Documente de referinti

5.1 Reglementiri internationale —Cadrul European Comun de Referinti pentru Limbi,

numit in continuare CECRL

5.2 Legislatie primari

a. Legea educatiei 1/2011
b. OMEEN.C.S nr. 5077/31.08.2016 privind organizarea si desfdsurarea admiterii n
invatamantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2017-2018;
c¢. Regulamentul de Organizare si Functionare a Invitamantului Preuniversitar, aprobat cu nr.
5115/15.12.2014
d. Anexa IV la O.M.E.C.T.S nr. 4802/ 31.08.2010, privind organizarea si desfisurarea admiterii
in invatdméantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012;
e. Calendarul admiterii in invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2017-2018, aprobat prin
O.M.E.N.C.S nr. 5077/31.08.2016
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f. Anexa la O.M.E.C.S. nr.5088/31.08.2015 —Lista examenelor cu recunoastere internationald
pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine, care pot fi recunoscute si echivalate
cu proba de evaluare a competentei lingvistice intr-o limbd de circulatie internationald studiatd pe

parcursul invdtdmdntului liceal, din cadrul examenului de bacalaureat;

g Metodologia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine, cu proba de evaluare a
competentei lingvistice intr-o limba de circulatie internationald studiati pe parcursul invatimantului

liceal, din cadrul examenului de bacalaureat, Anexa 1 la O.M.E.C.T.S nr.5219/2010

5.3 Legislatia secundari

Programa gcolard in vigoare la limba engleza pentru clasa a VIII-a

5.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale ISJ Briiila

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

1. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul

Definifia si/sau dupi caz, actul care defineste termenul

1.

Procedurd operationala

Prezentare formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea realizarii activitétilor

PO (Procedurd Operationald) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfisoari la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul Institutiei
Scolare;

PL (Procedur de lucru) = procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfisoari la nivelul unui

singur compartiment din cadrul Institutiei Scolare;

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Revizia in cadrul unei
editii

Actiuni de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aplicate si difuzate

CECRL

Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi
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2.Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. RO. Procedurd operationala
2, E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 CECRL Cadrul European Comun de
Referinta pentru Limbi

7. Descrierea procedurii operationale
7.1 Etapele necesare realizirii unei procedure

(1) Initierea

7.1.a) Procedura operationald (PO) pentru organizarea si desfisurarea probei de verificare a
cunostintelor de limbd moderna pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in invitimantul liceal la
clasele cu program bilingv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationala este initiati de
catre inspectorul de limbi moderne din cadrul ISJ Briila, pentru a descrie activitatile, regulile de
aplicat, asumarea responsabilititilor pentru indeplinirea diferitelor activitati mai sus mentionate,
termenele, in vederea eficientizérii si standardizirii acestora si pentru a gestiona unul sau mai multe
riscuri ce pot pune in pericol atingerea unui obiectiv specific stabilit.

7.1.b) Generalititi

Art.4 alin. (1) din O.M.E.N.C.S nr.5077/31.08.2016 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatamantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2017-2018 prevede faptul ci Proba de
verificare a cunostintelor de limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a
cu program bilingv de predare a unei limbi de circulatie internafionald se desfisoara in conformitate cu
Metodologia de organizare si desfisurare si structura probei de verificare a cunostintelor de limbi
moderni pentru admiterea in anul gcolar 2011-2012 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare
a unei limbi de circulatie internationald, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei, cercetirii,
tineretului si sportului nr.4802/31.08.2010.

In conformitate cu prevederile art.4 alin.2 din O.M.E.N.C.S nr.5077/31.08.2016 privind organizarea si
desfdgurarea admiterii in invatdméntul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 201 7-2018, candidatii
care promoveaza, pe parcursul invatdmantului gimnazial, examene cu recunoastere internationald pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi striine pot solicita recunoasterea si echivalarea rezultatelor
obtinute la aceste examene cu Proba de verificare a cunogtinfelor de limbd moderndi pentru admiterea in
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anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi de circulatie
internafionald.

Conform art.4 alin.3 din O.M.E.N.C.S nr.5077/31.08.2016 privind organizarea si desfisurarea admiterii
in invétdmantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2017-2018, recunoasterea si echivalarea
rezultatelor obtinute la aceste examene cu Proba de verificare a cunogtingelor de limbd modernd pentru
admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi de
circulatie internationald se face, la cerere, daci certificatul obtinut /diploma obtinuti valideazi un nivel
de competenta lingvistica egal sau superior nivelului A2, corespunzitor CECRL.

Art.4 alin.4 din O.M.E.N.C.S nr. 5077/31.08.2016 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatdmantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2017-2018 prevede: ,,Se recunosc si se
echivaleazi rezultatele obtinute pentru limbile moderne, examenele si institutiile mentionate in Lista
examenelor cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine
care pot fi recunoscute si echivalate cu Proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de
circulatie internationald studiatd pe parcursul invatimantului liceal, din cadrul examenului de bacalaureat,
anexd la O.M.E.C.§ nr.5088/31.08.2015.

Candidatii cdrora li se recunosc si li se echivaleazi rezultatele obtinute la examene cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice intr-o limba striina, conform prevederilor
O.M.E.N.C.S nr.5077/31.08.2016, primesc nota 10 la Proba de verificare a cunostintelor de limbd
modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a
unei limbi de circulatie internationald.

7.1.2 Elaborarea procedurii

7.1.2.1 Recunoagterea si echivalarea rezultatelor obtinute de citre elevii din clasa a VIII-a la
examenele cu recunoagtere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice

Recunoagterea si echivalarea rezultatelor obtinute de citre elevii din clasa a VIIl-a la examenele cu
recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice se face la nivelul unititii de
invitimint de citre comisia de recunoagtere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu
recunoastere internationala pentru certificarea competen‘gelor lingvistice in limbi striine.

Pentru recunoagterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examenele cu recunoastere internationals,
périntele/tutorele candidatului depune la secretariatul unititii de invatimant o cerere scrisa si prezinti
certificatul /diploma obtinuts, in original. Serviciul ,,Secretariat” al unititii de invatamant in care
functioneaza comisia de recunoastere si echivalare realizeazi copii ,,conform cu originalul” ale
certificatelor/diplomelor obtmute pe care le depune la portofoliul comisiei in vederea recunoasterii si
echivaldrii acestora cu Proba de verificare a cunostintelor de limbi modernd pentru admiterea in anul
scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi de circulatie
internationald.

Membrii comisiei de recunoasterea si echivalarea rezultatelor analizeaza documentele/ certificatele/
diplomele depuse de candidati, cu parcurgerea urmétoarelor etape :

- Verifica dacd certificatul obtinut /diploma valideazi un nivel de competenti lingvistici egal sau
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superior nivelului A2, corespunzitor CECRL, organizat de institutiile previzute in Lista examenelor
cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine care pot fi
recunoscute si echivalate cu proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limbd de circulatie
internationald studiatd pe parcursul invdtamdntului liceal, din cadrul examenului de bacalaureat din
anexa la O.M E.N.C.S nr.5077/31.08.206. Pentru certificatele/diplomele pe care este mentionat termen
de valabilitate, verificd dacd data la care se finalizeazi Proba de verificare a cunostintelor de limbd
modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare

a unei limbi de circulatie internationald se incadreazd in termenul de valabilitate precizat pe

certificat/diplomd.

- Comisia realizeazd recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examenele cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu Proba de verificare
a cunostinfelor de limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu
program bilingv de predare a unei limbi de circulafie internationald , intocmind un proces
verbal, cu respectarea prevederilor art.4,alin.5 din O.M.E.N.C.S. nr.5077/31.08.2016:,,Candidatii
cérora li se recunosc si echivaleazd rezultatele obtinute la examene cu recunoastere international
pentru certificarea competentelor lingvistice Intr-o limba striing, primesc nota 10 la Proba de
verificare a cunostinfelor de limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele
a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi de circulatie internationald.

- La sférsitul activititii, comisia intocmeste lista cu rezultatele finale ale recunoasterii si
echivalirii rezultatelor obtinute de candidati la examenele cu recunoastere internationald pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu Proba de verificare a cunostintelor de
limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv
de predare a unei limbi de circulatie internagionald, validati prin semniturd de membrii comisiei
si asumati de presedinte, document ce va purta parafa unititii scolare.

- Conducerile unitatilor de invdtimant vor transmite inspectorului de specialitate, precum si

secretarului comisiei judetene de organizare si evaluare a Probei de verificare a cunostintelor de limbd

modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare

a unei limbi moderne de circulatie internationald, atat in format letric, semnat de comisie si parafat cu

stampila unitatii, cét gi in format electronic lista cu rezultatele finale ale recunoasterii si echivalarii

rezultatelor obtinute de candidati.

Constituirea comisiei de recunoastere si echivalare

Comisia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala
pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine cu Proba de verificare a cunostintelor de
limbd modernd pentru admiterea in anul gcolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de
predare a unei limbi moderne de circulafie internafionald, se constituie la nivelul unitatii de
invatamént, prin decizie internd, fiind alcituitd din presedinte, secretar si 2-4 membri.
Directorul/directorul adjunct al unititii de invatdmant este presedintele comisiei de recunoastere si
echivalare; secretarul comisiei este secretarul unititii de nvitimént, iar membrii comisiei sunt
profesorii de limbd moderna la care se sustine proba de admitere, respectiv pentru care se face
echivalarea. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesorii care au rude sau afini pani la gradul
IV printre candidati; fiecare membru al comisiei di declaratie in acest sens.
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Responsabilititi si Termene

a)

b)

d)

g

h)

Solicitarea de catre printele /tutore legal al candidatului, pe baza cererii scrise (Anexa 1), a
recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute la examenele cu recunoastere internationala pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu Proba de verificare a cunostintelor de
limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de
predare a unei limbi moderne de circulatie internationald.
Termen: 15-17 mai 2017
Depunerea de copii ,,conform cu originalul” ale documentelor, certificatelor/diplomelor obtinute de
candidati in vederea recunoasterii si echivalarii.
Termen : 15-17 mai 2017

Riaspunde : conducerea unitiitii de invitimént
Analizarea de catre membrii comisiei a documentelor/certificatelor/diplomelor depuse de candidati

Rispund : membrii comisiei de recunoastere si echivalare

Termen : 17-18 mai 2017
Realizarea recunoasterii si echivalarii rezultatelor obtinute de candidati la examenele cu
recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu Proba
de verificare a cunostinjelor de limbd modernd pentru admiterea in anul scolar 2017-2018 in
clasele a [X-a cu program bilingv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationald.
Termen: 17-18 mai 2017
Intocmirea procesului verbal privind recunoasterea si echivalarea,in plenul comisiei, cu respectarea
prevederilor art.4,alin.5 din O.M.E.N.C.S nr.5077/31.08.2016

Rispund : membrii comisiei de recunoastere si echivalare

Termen :19 mai 2017
Intocmirea listei cu rezultatele finale (Anexa 2) ale recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute
de candidati la examenele cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor
lingvistice in limbi strdine cu Proba de verificare a cunostingelor de limbd modernd pentru
admiterea in anul scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi
moderne de circulatie internationald.
Réspund : membrii comisiei de recunoastere si echivalare
Termen : 19 mai 2017
Transmiterea catre inspectoratul scolar, atét in format letric, cat si electronic, a listei cu rezultatele
finale ale recunoasterii si echivaldrii rezultatelor si citre secretarul comisiei de organizare si
desfasurare a Probei de verificare a cunogstinfelor de limbd modernd pentru admiterea in anul
scolar 2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi moderne de
circulatie internationald din centrul de examen, respectiv C.N.,,Gh.M.Murgoci”.

Riispund : membrii comisiei de recunoastere si echivalare

Termen : 22-23 mai 2017
Péstrarea i arhivarea dosarului comisiei de recunoastere si echivalare in arhiva scolii timp de un an
de zile.

Rispunde : conducerea unititii de invitimant
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7.1.2 Desfagurarea probei de verificare a cunostintelor de limbi moderni

Proba de verificare a cunostintelor de limba engleza se desfisoard in perioada previzuti de Calendarul
admiterii Tn Invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2017-2018, conform metodologiei aflate in
Anexa IV la OM.E.C.T.S. nr.4802/31.08.2010.

Unitatile de invatimént elibereazi anexele fiselor de inscriere pentru toti elevii care doresc si
participe la proba de verificare a cunostintelor de limba englezi, inclusiv pentru cei cirora le-au fost
recunoscute si echivalate rezultatele obtinute la examenele cu recunoastere internationali de
cétre comisia constituita la nivelul unitatii.

Termen:18 - 19 mai 2017

Rispund: conducerile unitdtilor de invalimant

Inscrierca candidailor pentru proba de verificare a cunostintelor de limbd modernd in centrul de
sustinere a probei de verificare a cunostiniclor de limba moderni (respectiv.englezi).
Termen : 22 - 23 mai 2017

Candidatii cérora li s-au recunoscut si echivalat rezultatele obtinute la examenele cu recunoastere
internationald nu vor sustine proba de verificare, rezultatul lor, respectiv nota 10 (zece) urménd si fie
consemnat/inclus in tabelul cu rezultatele obtinute de ceilalti candidati in urma sustinerii probei.

Probele de concurs si structura subiectelor

Conform Art.4 alin. a) si b) din Anexa IV la O.M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010, examenul de
verificare a cunogtintelor de limba engleza consta in dou# probe:
e Proba scrisd, pentru care se acordd 70 puncte, din care 10 puncte din oficiu;

e Proba orala, pentru care se acordd un punctaj maxim de 30 de puncte.

Subiectul pentru proba scrisi va cuprinde, conform art.5 alin. a), b) si ¢) din Anexa IV la
O.ML.E.C.T.S. nr.4802/31.08.2010, itemi obiectivi pentru verificarea cunostintelor de gramatici si
vocabular, conform programei clasei a VIII-a pentru limba moderna 1 de studiu. Timpul afectat probei
este de 60 minute. Pentru proba scrisi se pot depune contestatii in perioada prevazuti de metodologia de
organizare si desfasurare a admiterii in Tnvatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2017-2018.

Proba orali va consta din:

- citirea unui text aflat pe un bilet pe care candidatul il extrage in fata comisiei de examinare;

- rdspuns la patru intrebéri pe baza textului.

Evaluarea probei se face in conformitate cu prevederile art.4-7 din Anexa IV la O.M.E.C.T.S.

nr.4802/31.08.2010.
Contestatii

a)La proba orald nu se admit contestatii.

b)La proba scrisd eventualele contestatii se depun la secretariatul unititii de invatimant unde s-a
desfdsurat proba de verificare a cunostintelor in termenul previzut de Calendarul Admiterii in
invitdméntul liceal de stat pentru anul scolar 2017-2018.

c¢) Punctajul obtinut de elev dupi recorectarea lucririi riméine definitiv.
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8. Dispozitii finale

Conducerea unitdtii de invdfamant asigurd afisarca in spatii accesibile candidatilor si
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali a procedurii ISJ Briila nr. ............... privind organizarea si
desfdsurarea Probei de verificare a cunostintelor de limbd modernd pentru admiterea in anul scolar
2017-2018 in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi moderne de circulatie
internationald.

Procedura va fi difuzatd membrilor comisiei si va fi publicati pe site-ul ISJ Briila.
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Anexa nr.1
Domnule presedinte,
Subsemnatul(a),
, (nume, prenume périnte) , domicialiat() in localitatea , Strada

, nr. bloc R scara , etaj , apartament .
sectorul/judetul , nr. telefon . périnte/tutore/reprezentant legal al
elevului/elevei ;
elev/dinclasaa VIll-a_, la (nume, initiala tatalui, prenume)

, (unitatea de invdtdimant) in anul scolar 2016-2017, vi rog si aprobati cererea de

recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu Proba de verificare a cunostintelor de limba
modernd pentru admiterea in clasele a IX-a cu program bilingv de predare a unei limbi moderme de
circulatie internationald din cadrul admiterii in invafimantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar
2017-2018, astfel:

LIMBA MODERNA:

EXAMENUL SUSTINUT:

INSTITUTIA/ORGANIZATIA CARE ELIBEREAZA
CERTIFICATUL/DIPLOMA/ADMINISTREAZA EXAMENUL:

CERTIFICATUL/DIPLOMA OBTINUTA
21 RN . 1 o T

NIVELUL DE COMPETENTA OBTINUT:

Data, Semnitura,

10
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Unitatea de invatamant: © _..........ooooeiie.. ..
ANEXA 2

TABEL NOMINAL

cu rezultatele finale obfinute in urma recunoasterii si echivalirii rezultatelor obtinute la examene cu recunoagtere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi
strdine cu proba de verificare a cunostintelor de limbd moderna pentru admiterea in clasele a IX-a cu program bilingv
de predare a unei limbi moderne de circulafie internationalad

Nr Institutia/orga R
Numele si Denumi Nivel N|\_1ei Tnregistra nlz_atla care Seria si nr. Inc_adrarea.f Rez_ultai
. e obtinut . elibereaza i neincadrarea ul final Nota
Nr. prenumele Limba rea minim da re cerere; certificatul/din| certifica termenul de al acorda
crt. candida stréina examenu | recunos ; data p tuluif o =
n : 7 candi 5 o oma este/nu : .| valabilitate procedu ta
tului lui cut: inregistra . e diptomei -
dat = 2 este inclus(a) Da/Nu il
rii cererii -
in Anexa
0 1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 12
Presedinte comisie, Membrii comisiei:
Dir. Prof.
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10. Cuprins
Numiirul
compo
nentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
0 Pagind de garda 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1/12
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/12
3 Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 1/12
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 2/12
5 Domeniul de aplicare 2/12
6 Documente de referinti 3/12
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/12
8 Descrierea procedurii 4/12
9 Responsabilitafi si rispunderi in derularea activitatii 7/12
10 Anexe, inregistrari, arhivari 10/12
11 Cuprins 12/12




